LAMPIRAN D
MOTAC/SM THK 1a

ASK

RO,
TTTTT g%

TUNJUK SEBAB TIDAK HADIR KURSUS

KEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI & BUDAYA MALAYSIA
(Mesti dikemukakan ke Unit Latihan BPSM MOTAC tiga hari sebelum tarikh kursus)

MAKLUMAT PERIBADI

Nama

No. K/P (Baru)

Jawatan : Gred

Bahagian

No. Tel. Pejabat : No. Tel. Bimbit

MAKLUMAT KURSUS

Nama Kursus

Tarikh Kursus

SEBAB KETIDAKHADIRAN

Tandakan (V) : Kecemasan / Urusan Peribadi. B Urusan Rasmi / Tugasan Ad-hoc.
E’ Lain-lain.

Alasan/Sebab

(WAJIB diisi)

PENGAKUAN

Adalah dengan ini saya mengaku semua keterangan yang diberikan di atas adalah benar. Saya boleh dikenakan
tindakan tatatertib sekiranya maklumat yang diberikan adalah palsu/tidak benar.

* TIADA PENGGANTI / AKAN DIGANTIKAN oleh:

Nama

Jawatan : Gred
Bahagian

No. Tel. Bimbit : E-mel
Tandatangan Pemohon Tarikh:

PENGESAHAN KETUA JABATAN

Dengan ini saya berpuas hati dengan alasan-alasan yang dikemukakan oleh pegawai dan memperakukan
pengecualian beliau dari menghadiri kursus seperti di atas. Saya juga memperakukan pengganti beliau untuk hadir
kursus berkenaan.

Tandatangan Ketua Jabatan Tarikh:
Cop Rasmi Jawatan

Sila kembalikan borang ini kepada Unit Latihan BPSM.
No. Telefon: 03-88917075 / 7288. No. Faks : 03-88917269. E-mel: info.latihan@motac.gov.my




