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SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN
YBhg. Tan Suif Datul| Date’| Tuan| Puan,

ARAHAN OPERASI BAHAGIAN AKAUN BIL. 1/2020: TATACARA SEMAKAN
KETEPATAN MAKLUMAT BIL PEMBAYARAN MELALUI PUKAL

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada Arahan Operasi Bahagian Akaun Bil 6
Tahun 2018: Pengesahan Semakan Bayaran Pukal dan Surat Pekeliling Akauntan
Negara Malaysia (SPANM) Bil. 7 Tahun 2018.

2. Berdasarkan semakan Bahagian ini, terdapat isu lebihan bayaran kepada agensi
pukal di peringkat jabatan. Sehubungan itu, semakan dan tindakan lanjut ke atas perkara
yang dinyatakan berikut perlu dilaksanakan selaras dengan tatacara di Lampiran D, SPANM
Bil 7 Tahun 2018:

i. PTJ hendaklah memastikan bil/invois bulanan diterima daripada agensi pukal
dan disemak ketepatan.

ii. PTJ hendaklah menjana dan menyemak laporan berikut bagi memastikan
maklumat bayaran adalah tepat:

a) Laporan Bulanan Pembayaran Pukal
b) Laporan Terperinci Pembayaran Pukal
¢) Laporan Kedudukan Vot/Dana

il Sekiranya bil/invois berbaki kredit atau terdapat kesilapan di bil/invois, PTJ
hendaklah merujuk terus kepada agensi pukal yang berkenaan dengan kadar
segera untuk tindakan pelarasan atau tuntutan bayaran balik. Contoh
kesilapan urusniaga oleh agensi pukal adalah seperti berikut:

a) Bekalan / Perkhidmatan yang tidak dibekalkan
b) Akaun yang tidak wujud di Jabatan berkenaan
c) Bil yang terlebih caj (overbilling)
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Ruj. Kami : MOTAC.400-3/15 (02)
Tarikh : 10 Januari 2020

ARAHAN OPERASI BAHAGIAN AKAUN BIL. 1/2020: TATACARA SEMAKAN
KETEPATAN MAKLUMAT BIL PEMBAYARAN MELALUI PUKAL

5.

iv.

Vi,

PTJ hendaklah memastikan agensi pukal membuat bayaran balik dalam
tempoh 14 hari dari tempoh tuntutan (selaras dengan perjanjian di antara
Kerajaan dan Agensi Pukal).

Sekiranya tiada pemulangan bayaran oleh Agensi Pukal selepas tempoh yang
ditetapkan, PTJ hendaklah membuat peringatan ke agensi pukal tersebut dan
disalinkan ke Bahagian ini. '

PTJ perlu mengemukakan ke Bahagian ini Pengesahan Semakan Laporan
Bulanan Pembayaran Pukal (ZWDAPRO57) tidak lewat dari 14hb bulan
berikutnya. Format pengesahan semakan adalah seperti di Lampiran 1.
Sebarang pertanyaan, Jabatan boleh merujuk kepada pegawai seperti di
bawah :

BIL

NAMA PEGAWAI NO. TELEFON EMEL

Puan Noradilah binti Nordin bayaran.gaji@

03-8891 7319

Puan Haniza Binti Ab. Karim motac.gov.my

Perhatian dan kerjasama pihak YBhg. Tan Sri/ Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan berhubung
perkara ini di dahului dengan ucapan terima kasih..

Sekian.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(ZURAINI BINTHSMAIL c.A(M), CPA({Aust.))

Bahagian Akaun

b.p Ketua Setiausaha

Kementerian Pelancongan, Seni Dan Budaya Malaysia

s.k

YBhg. Datuk KSU
YBhg. Dato’ TKSU (P)
K (UAD)




EDARAN DALAMAN

1.

Setiausaha Bahagian
Bahagian Kewangan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya Malaysia

Setiausaha Bahagian
Bahagian Perlesenan Pelancongan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya Malaysia

SENARAI EDARAN

1.

Ketua Pengarah

Jabatan Kebudayaan dan Kesenian Negara (JKKN)
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya Malaysia
Aras 16, 18, 19, 26, 27, 30 dan 34

Lot 1001, Menara TH Perdana, Jalan Sultan Ismail
50250 KUALA LUMPUR

Ketua Pengarah

Arkib Negara Malaysia

Jalan Tuanku Abdul Halim (Jalan Duta)
50568 KUALA LUMPUR

Ketua Pengarah

Perpustakaan Negara Malaysia
232, Jalan Tun Razak

50572 KUALA LUMPUR

Ketua Pengarah

Istana Budaya

Bahagian Khidmat Pengurusan
Jalan Tun Razak

50694 KUALA LLUMPUR

Ketua Pengarah

Jabatan Muzium Malaysia

Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya Malaysia
Jalan Damansara

50566 KUALA LUMPUR

Ketua Pengarah

Jabatan Warisan Negara

Blok A & B, Bangunan Sultan Abdul Samad
Jalan Raja

50050 KUALA LUMPUR



Pengarah

Pusat Pelancongan Malaysia (MaTiC)
109, Jalan Ampang

50450 KUALA LUMPUR

Pengarah

Jabatan Kebudayaan dan Kesenian Negara Kuala Lumpur
Jalan Tun H.S Lee

50000 Kuala Lumpur

Pengarah

Pejabat Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya Malaysia
WP Kuala Lumpur/Putrajaya

Aras 1, Bangunan Baru

Pusat Pelancongan Malaysia (MaTiC)

109, Jalan Ampang

50450 KUALA LUMPUR
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LAMPIRAN 1

BAHAGIAN AKAUN

KEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI DAN BUDAYA MALAYSIA

PENGESAHAN SEMAKAN PEMBAYARAN PUKAL

Bulan / Tahun

Kementerian / Jabatan

Kod Jabatan
Laporan Bulanan
Rekod JABATAN Pembayaran Pukal
Bil Agensi Pukal
Jun?lah Jumlah Jun?lah Jumlah
Bil/ (RM) Bil/ (RM)
Invois Invois
Disemak Oleh : Disahkan Oleh :
Tandatangan Tandatangan
Nama : Nama :
Jawatan : Jawatan :

Tarikh : Tarikh :



