KEMENTERIAN PELANCONGAN DAN KEBUDAYAAN MALAYSIA
(MINISTRY OF TOURISM AND CULTURE MALAYSIA)

Aras 1, 4-5, 10-15, 17 & 18

~ No. 2, Menara 1, Jalan P5/6

Presint 5 '
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel. : 603-8000 8000
62200 PUTRAJAYA Faks : 603-8891 7100
MALAYSIA Portal Rasmi : www.motac.gov.my

Ruj. Kami  : MOTAC.400-12/2/14 JId.2( )
Tarikh 21 Mei2018

SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN
YBhg. Tan Sri/ Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan,

ARAHAN OPERASI BAHAGIAN AKAUN BIL. 2/2018 : PENGESAHAN
MAKLUMAT FAIL INDUK GAJI

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Untuk makluman YBhg. Tan Sri/ Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan, Surat
Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bil. 6 Tahun 2017 menjelaskan
kepada semua Ketua PTJ supaya memastikan maklumat dalam Fail
Induk  Gaji adalah betul dan tepat. Jika terdapat kesilapan mengunci
masuk, tindakan pelarasan hendaklah diambil oleh PTJ dengan segera.
Tindakan pembetulan yang diambil dengan segera dapat mengurangkan
risiko emolumen terlebih/terkurang bayar.

3. Sehubungan itu, semua PTJ dimohon supaya menyemak dan
mengesahkan Laporan Ringkasan Gaji (ZRPY023) dan Payroll Master
Listing (ZRPY025) pada setiap bulan mulai laporan bulan Januari 2018.
Format Pengesahan Laporan Pembayaran Emolumen adalah seperti di
Lampiran 1.

4. Pengesahan bagi bulan Januari 2018 hingga April 2018 hendaklah
dikemukakan ke Bahagian ini pada 31 Mei 2018 manakala pengesahan
bagi bulan Mei 2018 dan seterusnya hendaklah dikemukakan selewat-
lewatnya 15 haribulan bulan berikutnya.
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Ruj. Kami : MOTAC.400-12/2/14 JId.5( )
Tarikh : a, Mei 2018

5.  Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, sila berhubung dengan
Puan Nurul Huda Binti Kalmi (nhuda@motac.gov.my) atau Puan Noradilah
Binti Nordin (noradilah.nordin@motac.gov.my) di talian 03-8891 7319.

Sekian, terima kasih.

“‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

(ZURAINI BINTI ISMAIL c.A(M), CPA(Aust.))
Bahagian Akaun

b.p. Ketua Setiausaha

Kementerian Pelancongan dan Kebudayaan Malaysia
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TKSU(PL)
TKSU(K)
SUB(SM)
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LAMPIRAN

EDARAN DALAMAN

SUB (K)

SENARA| EDARAN

1. Ketua Pengarah
Jabatan Kebudayaan dan Kesenian Negara (JKKN)
Aras 16, 18, 19, 26, 27, 30 dan 34
Lot 1001, Menara TH Perdana,
Jalan Sultan [smail
50250 KUALA LUMPUR

2. Ketua Pengarah
Arkib Negara Malaysia
Jalan Tuanku Abdul Halim (Jalan Duta)
50568 KUALA LUMPUR

3. Ketua Pengarah
Perpustakaan Negara Malaysia
232, Jalan Tun Razak
50572 KUALA LUMPUR

4. Ketua Pengarah
Istana Budaya
Jalan Tun Razak
50694 KUALA LUMPUR

5. Ketua Pengarah
Jabatan Muzium Malaysia
Jalan Damansara
50566 KUALA LUMPUR

6. Ketua Pengarah
Jabatan Warisan Negara
Blok A & B, Bangunan Sultan Abdul Samad
Jalan Raja
50050 KUALA LUMPUR



LAMPIRAN 1
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BAHAGIAN AKAUN
KEMENTERIAN PELANCONGAN DAN KEBUDAYAAN MALAYSIA

PENGESAHAN LAPORAN PEMBAYARAN EMOLUMEN

BULAN / TAHUN:

KEMENTERIAN / JABATAN:

PUSAT PEMBAYAR:

BILANGAN KAKITANGAN (ZRPY025) 1OMLEH REMEAYARAN A1 (BT}
(ZRPY023)
REGULAR
DAILY RATED
DISEMAK OLEH : DISAHKAN BETUL OLEH :
TANDATANGAN T 7° - TANDATANGAN 77
NAMA: NAMA:
JAWATAN: JAWATAN:

TARIKH: TARIKH:



